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SƠ KẾT CÔNG TÁC TUẦN 14
(Từ ngày 14/11/16 đến ngày 20/11/16)

Năm học 2016-2017

I/ CTTT-TC:

- Thực hiện cuộc vận động “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh” theo chỉ thị 05-CT/TW của Bộ Chính trị với chủ đề năm 2016: “Nâng cao ý thức trách nhiệm và hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao”. 
- Triển khai văn bản đi, đến trong tuần bằng các hình thức: thông báo trực tiếp,  niêm yết và chuyển lên Mail trường.
- Tham dự lễ Kỷ niệm 34 năm Ngày Nhà Giáo Việt Nam do huyện tổ chức.

- Báo cáo bổ sung nhu cầu GV-NV trong năm học 2016-2017.

- Thực hiện Chương trình Phát thanh học đường với chủ đề ”Tôn sư, trọng đạo” rất tốt. 
- Lên tin hình ảnh và bài viết trên bảng tin nhà trường đầy đủ. 
- Tổ chức trọng thể lễ-hội Kỷ niệm Ngày Nhà Giáo Việt Nam đúng theo kế hoạch. Lãnh đạo huyện, xã, hội Cưu GV-HS, khách mời, BĐD CMHS, CB-GV-NV và HS tham dự đông đủ. Hội Cựu HS đã đóng góp kinh phí xây dựng nhà trường như sau:

      + Ông Lê Minh Quý, CT Công ty Sài Gòn Phố, xây dựng 01 sân khấu ngoài trời.

      + Ông Lê Trọng Hải, GĐ Công ty Lê Thịnh-Hội trưởng Hội Cựu HS, đóng góp 20.000.000đ xây dựng mái che.
      + Ông Nguyễn Trần Trung, GĐ Công ty Bất động sản, đóng góp 20.000.000đ xây dựng mái che.

- Dự lễ Kỷ niệm 34 năm Ngày Nhà Giáo Việt Nam do xã tổ chức.

I/ CHUYÊN MÔN:
- Hoàn tất chương trình tuần 14. 
- GV thực hiện nghiêm túc quy chế chuyên môn.

- Dạy bồi dưỡng HSG chuẩn bị thi vòng 2 cấp huyện, bồi dưỡng HSG giải Toán trên MTBT.

- Nghỉ dạy nghề và phụ đạo HS Y-Km; do tổ chức lễ hội ”Chào mừng Kỷ niệm 34 năm Ngày Nhà Giáo Việt Nam”.
- Sinh hoạt chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học; tổ chức chuyên đề, thao giảng. 
- GV tự học BDTX theo đúng kế hoạch.
- Tổ chức cho HS học bơi theo lịch. Trao đổi với 02 PH về việc xin nghỉ học bơi của con em. CMHS đồng ý cho con học bơi.
III/ CHỦ NHIỆM:

- Tổng số HS toàn trường: 639/296; trong đó:

      + K6: 203/95 (6/1: 42/25; 6/2: 41/19; 6/3: 40/16; 6/4: 40/20; 6/5: 40/15)

      + K7: 154/71 (7/1: 37/22; 7/2: 38/16; 6/3: 40/16; 6/4: 39/17)

      + K8: 167/76 (8/1: 39/25; 8/2: 43/21; 8/3: 43/15; 8/4: 42/15)
      + K9: 116/54 (9/1: 35/20; 9/2: 40/19; 9/3: 41/15)
- Số buổi nghỉ trong tuần còn cao. GVCN cần nắm chắc từng trường hợp nghỉ của HS và có biện pháp giáo dục kịp thời. 
- Đối với trường hợp HS nghỉ học không phép; đề nghị GVCN  trao đổi với CMHS.
IV/ PHỔ CẬP:

-  Duy trì các lớp phổ cập 6,7,8


-  Hoàn tất hồ sơ PCGD để xét công nhận đạt chuẩn năm 2016.

- Lập danh sách HS nghỉ học không phép gởi địa phương.
V/ VĂN PHÒNG:

      1/ Giám thị: 
- Chấm công GV và kiểm diện HS đầy đủ từng buổi. 
- Quản lý tốt nền nếp sinh hoạt học tập của HS.

- Đề nghị GT đôn đốc các lớp xếp hàng ra, vào lớp và báo cáo tình hình dạy học phụ đạo của GV, HS.
      2/ Thiết bị:

- Soạn  và chuẩn bị các ĐDDH, TH, mô hình, dụng cụ, mở cửa phòng máy chiếu để phục vụ việc dạy và học.

- Có thực hành Lý 6, CN 7, CN 9, Sinh 8, Sinh 9.

 - Nhắc GV tham gia tự làm ĐDDH dự thi cấp huyện.
      3/ Thư viện:
 - Thực hiện sưu tầm tư liệu danh nhân văn hóa.
 - Bao bìa, xếp sách vào giá.

 - Soạn tranh ảnh, bản đồ phục vụ dạy học.

- Giới thiệu danh mục sách mới mua đến GV, HS.


- Vận động GV, HS đến Thư viện đọc sách;


- Thực hiện hoạt động kể chuyện theo sách lồng ghép trong tiết SHDC.


- Tổ chức tập luyện để tham gia hội thi “Kể chuyện theo sách” cấp Cụm. 
      4/ Văn thư:

- Nhận, xử lý kịp thời công văn đi, đến.

- Phát hành thư mời dự lễ 20/11. 
- Nhận đề thi tìm hiểu về rừng.
 
- Bàn giao sổ khám sức khỏe HS cho bộ phận Y tế học đường.
      5/ Học vụ:

- Cập nhật hồ sơ sổ sách học vụ.
- Kiểm tra việc vào điểm của GV. 

- Trình ký duyệt hồ sơ, sổ sách tháng 10/2016.
      6/ Kế toán:
- Điều chỉnh tăng giảm lao động, mức đóng BHXH.
- Tổ chức bàn giao công tác Y tế học đương cho GV phụ trách mới.
- Lập bảng kê khen thưởng các hoạt động chào mừng 20/11, quà 20/11 cho CB-GV-CNV và GV-NV về hưu.

- Làm dự toán bổ sung ngân sách năm 2016.

- Tổng hợp danh sách HS tham gia BHYT năm 2017 đợt 1

- Tổng kết danh sách HS tham gia BHTN năm học 2016-2017

- Dự toán mức thu các khoản trong năm học 2016-2017.

- Lên danh sách truy thu tiền HS 2015-2016.

      7/ Thủ quỹ: 
- Thu các khoản tiền HS đóng.

- Phát tiền 20/11 cho CB-GV-NV, quà cho GV-NV hưu trí và chuẩn bị phần thưởng hoạt động chào mừng Ngày 20/11.
      8/ Vi tính: 

- Nhập dữ liệu trên PMIS, EMIS, Cổng thông tin điện tử.

- Tham gia sinh hoạt chuyên môn trên Trường học kết nối (Giao PHT, Vi tính theo dõi, đôn đốc).

      9/ Y tế học đường: 


- Truyền thông các biện pháp phòng, tránh dịch bệnh Sốt xuất huyết, Zika.. 

- Tăng cường kiểm tra vệ sinh môi trường và vệ sinh an toàn thực phẩm. Có biện pháp xử lý kịp thời tình trạng chưa đảm bảo vệ sinh.

- Theo dõi, giám sát tình hình dịch bệnh diễn ra trên địa bàn xã và trong nhà trường.

- Chuẩn bị hồ sơ sổ sách để tiếp đoàn kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm.

- Chuyển nộp BHXH, BHYT, BHTN T11/2016 , chuyển LĐTT/2015-2016
- Hồ sơ truy lương tháng 11/2016 cho giáo viên mới chuyển về.
- Làm hồ sơ nghỉ việc cho nhân viên bảo vệ, hồ sơ thai sản cho GV.

- Khảo sát tinh hình cơ sở vật chất -> Lập tờ trình xin mua sắm , sửa chữa nộp về PGD
- Dự toán các khoản thu trong năm học 2016-2017.
      10/ Bảo vệ:

- Trực đảm bảo ANTT, an toàn trường học 24/24. 
- Chăm sóc cây kiểng và thảm cỏ.

- Phối hợp dựng sân lễ, duy trì trật tự trong thời gian tổ chức lễ hội Kỷ niệm 34 năm Ngày Nhà Giáo Việt Nam.

      11/ Phục vụ:
- Quét dọn, lau sàn tổng vệ sinh tất cả các khu vực trong, ngoài nhà trường. 
- Phục vụ nước uống cho GV-HS.

      12/ CSVC-VSMT:
- Trang trí hoàn chỉnh hệ thống bảng thông tin ngoài sảnh.
- Tổng vệ sinh trường lớp để tổ chức lễ.

VI/ KIỂM TRA-THI ĐUA: 
- Ký duyệt lịch công tác của các bộ phận và kế hoạch giảng dạy của GV. 
- Tổng kết Hội giảng Chào mừng ngày Nhà Giáo Việt Nam.
VIII/ HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHÓA: 
- Tổ chức hoạt động lồng ghép trong tiết SHDC.

- Tổng kết các hoạt động “Chào mừng Ngày Nhà Giáo Việt Nam”.

VII/ ĐOÀN THỂ:

      1/ Công đoàn: 

- Vận động CĐV thực hiện cuộc vận động “Dân chủ, kỷ cương, tình thương, trách nhiệm”.


- Tổ chức Phong trào “Dạy tốt” lập thành tích chào mừng Ngày 20/11.


- Phối hợp tổ chức lễ hội Kỷ niệm 34 năm Ngày Nhà Giáo Việt Nam.


- Tổ chức xét giới thiệu 2 GV tiêu biểu dự lễ Kỷ niệm 34 năm Ngày Nhà Giáo Việt Nam do huyện tổ chức.

      2/ Đoàn-Đội: 
- Tập luyện nghị thức Đội.
- Tổ chức 5 phút nhặt rác sau tiết SHDC.

- Phối hợp tổ chức các hoạt động “Chào mừng Ngày Nhà Giáo Việt Nam”.

- Phối hợp tổ chức lễ hội Kỷ niệm 34 năm Ngày Nhà Giáo Việt Nam.
      3/ Pháp chế: 
- Triển khai kế hoạch tổ chức đố vui về “Ngày Pháp luật Việt Nam”.
      4/ Khuyến học: 
- Duy trì phong trào “Nuôi Heo đất” tại các lớp.

- Hoàn chỉnh danh sách học sinh thuôc diện “Nghèo-giỏi-ngoan” 3 năm liền để gởi cho Câu lạc bộ Tiếp Sức.
5/ Ban Đại diện CMHS: 

- Phối hợp nhà trường tổ chức lễ hội Kỷ niệm 34 năm Ngày Nhà Giáo Việt Nam.

VIII/ THỈNH THỊ, BÁO CÁO: 
- Bộ phận chưa nộp báo cáo sơ kết tuần: Hầu hết các bộ phận, trừ GT..
- Bộ phận chưa lên lịch công tác tuần: tất cả các tổ, trừ tổ GT..
HIỆU TRƯỞNG

   Nơi nhận:
   - Niêm yết tại P GV;

   - Lưu: TKHĐ, VT.      
                                                                                           Võ Ngọc Tân
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KẾ HOẠCH TUẦN 15
(Từ ngày 21/11/16 đến ngày 27/11/16)

Năm học 2016-2017

Căn cứ công văn chỉ đạo của Phòng Giáo dục và Đào tạo huyện;

Căn cứ Kế hoạch hoạt động tháng 11 năm 2016 và tình hình hoạt động trong tuần 14 của trường THCS Phạm văn Cội;
Trường THCS Phạm Văn Cội xây dựng Kế hoạch hoạt động trong tuần 15 năm học 2016-2017 như sau:
I/ CTTT-TC:
- Tiếp tục thực hiện cuộc vận động học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh theo chỉ thị 05-CT/TW của Bộ Chính trị với chủ đề năm 2016: “Nâng cao ý thức trách nhiệm, hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao” trong đơn vị. Tổ chức sơ kết rút kinh nghiệm và xét bình chọn gương tiêu biểu trong tháng 11.
- Tiếp tục tổ chức phát thanh học đường với chủ đề “Tôn sư, trọng đạo”.
- Lên đầy đủ, kịp thời thông tin hình ảnh và bản tin trên bảng tin của nhà trường. 

- Đảm bảo ngày giờ công và nâng cao hiệu quả làm việc, giảng dạy.
- Họp LTMR và HĐSP định kỳ tháng 12/2016:

      + Họp LTMR: thời gian 14g00 ngày 23/11/2016, tại Phòng Hội đồng, TP: BGH, BTCB, CTCĐ, BTCĐ, TPT, TT, Trưởng các Ban V-T-PT&BC-LĐ, TKHĐ.

(PHT, TT, bộ phận, đoàn thể nộp báo cáo sơ kết trước ngày 23/11/2016)

      + Họp HĐSP: thời gian 8g00 ngày 26/11/2016, tại Phòng Hội đồng, TP: CB-GV-NV (kể cả hợp đồng).

II/ CHUYÊN MÔN:

- Thực hiện chương trình tuần 15. 
- Lên lịch báo giảng và lịch công tác đầy đủ.

- Tích cực đầu tư dạy học theo chủ đề, tích hợp liên môn và sử dụng di sản văn hóa, …

- Tích cực đổi mới PPDH theo hướng phát triển năng lực HS-vận dụng các PPDH tích cực, khai thác sử dụng ĐDDH, thiết bị Thí nghiệm và ứng dụng CNTT trong dạy học.
- Tích cực đổi mới KTĐG HS nhằm thúc đẩy đổi mới PPDH-lập ma trận ra đề đối với các bài kiểm tra từ 1 tiết trở lên, câu hỏi kiểm tra liên hệ, vận dụng kiến thức vào thực tiễn cuộc sống.

- Thực hiện nghiêm túc Quy chế Chuyên môn soạn-giảng, chấm trả và hồ sơ sổ sách chuyên môn. Nhập điểm kiểm tra thường xuyên, định kỳ trong sổ Gọi tên-Ghi điểm kịp thời.
- Tiếp tục bồi dưỡng HSG cấp huyện để chuẩn bị thi vòng 2; bồi dưỡng HSG Toán, Văn 8 và phụ đạo HS Y-Km theo thời khóa biểu.
- Tiếp tục sinh hoạt hướng nghiệp cho HS K9 và dạy nghề cho HS K8.
- Phổ biến kế hoạch kiểm tra HKI. GVBM phổ biến đề cương và hướng dẫn HS ôn tập chuẩn bị kiểm tra HKI. Ra đề tham khảo, đề kiểm tra HKI do trường ra và nộp cho PGD đúng thời hạn (theo Kế hoạch Kiểm tra HKI).

- Sinh hoạt chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học. Thực hiện chuyên đề, thao giảng, hội thảo và thăm lớp, dự giờ đồng nghiệp.

- Tiếp tục tự học BDTX theo kế hoạch.

III/ CHỦ NHIỆM:
- Tiếp tục củng cố nền nếp sinh hoạt, học tập của lớp.
- Thường xuyên theo dõi, nhắc nhở HS thực hiện Nội quy nhà trường, những điều nghiêm cấm đối với HS. Tập trung củng cố nền nếp sinh hoạt của lớp, tăng cường giáo dục HS cá biệt, chậm tiến.
- Giáo dục ngăn chặn HS nghỉ học KP; liên hệ PHHS tìm hiểu nguyên nhân HS nghỉ học không phép (lập biên bản trao đổi).
- Nhắc nhở HS ôn tập chuẩn bị kiểm tra HKI. Phân công HS khá, giỏi kèm cặp HS yếu, kém ôn tập.

- Tăng cường giáo dục HS ý thực giữ gìn vệ sinh chung nhằm hình thành thói quen không xả rác bằng hình thức thiết thực là tiếp tục thực hiện 5 phút “Mắt thấy rác, tay nhặt bỏ vào thùng rác” từng buổi học.
IV/ PHỔ CẬP:

-  Duy trì các lớp 6,7,8 PCGD.

-  Duy trì sĩ số học sinh phổ cập, phổ thông.
- Nhập số liệu XMC-PCGD vào phần mềm của Bộ giáo dục.
V/ VĂN PHÒNG:

      1/ Giám thị:
- Chấm công GV và kiểm diện HS đầu buổi; 

- Ổn định nền nếp sinh hoạt, học tập của các lớp. 

- Tăng cường theo dõi, kiểm tra khu vực sân banh vào giờ ra chơi.

- Phối hợp GVCN, Đoàn-Đội theo dõi, kiểm tra nế nếp lớp 7/4, 8/2, 8/3, 8/4.
- Phối hợp TPT tiếp tục tổ chức cho HS thực hiện khẩu hiệu “Mắt thấy rác, tay nhặt bỏ vào thùng rác”vào 5 phút cuối giờ ra chơi nhằm rèn thói quen không xả rác.
- Dùng hệ thống phát thanh đôn đốc các lớp thực hiện xếp hàng ra, vào lớp.

      2/ Thiết bị:
- Tổ chức cho GV đăng ký sử dụng PCN, PBM và THTN. 

- Phục vụ nhu cầu sử dụng PCN, PBM và THTN của GV. 
 - Nhắc GV tham gia tự làm ĐDDH dự thi hội thi cấp trường.
      3/ Thư viện:
 - Tiếp tục sưu tầm tư liệu danh nhân văn hóa.
 - Soạn tranh ảnh, bản đồ phục vụ dạy học.

- Giới thiệu danh mục sách mới mua đến GV, HS.


- Tiếp tục vận động GV, HS đến Thư viện đọc sách.


- Thực hiện hoạt động kể chuyện theo sách lồng ghép trong tiết SHDC.

- Tổ chức tập luyện để tham gia hội thi “Kể chuyện theo sách” cấp Cụm.

      4/ Văn thư:

- Nhận, xử lý kịp thời công văn đi, đến.
- Nộp báo cáo PGD.
      5/ Học vụ:

- Sắp xếp phân loại hồ sơ HS theo khối, lớp.

- Hoàn tất lý lịch và đóng tập bộ danh sách HS có mã số, trình HT ký duyệt.

- Nhắc nhở GVCN sơ kết số buổi nghỉ, GVBM cập nhật điểm kiểm tra kịp thời.
- Rà soát, cập nhật đầy đủ các loại sổ sách của trường.

- Photo Lich Kiểm tra HKI niêm yết phổ biến cho CB-GV-NV và phát cho HS.

      6/ Kế toán:
- Làm dự toán bổ sung năm 2016.

- Dự toán mức thu các khoản trong năm học 2016-2017.

- Lên danh sách truy thu tiền HS 2015-2016.
      7/ Thủ quỹ:
- Thu các khoản tiền HS đóng.
- Phát tiền 20/11 cho CB-GV-NV.
      7/ Vi tính: 
- Nhập dữ liệu trên PMIS, EMIS, Cổng thông tin điện tử.
- Tham gia sinh hoạt chuyên môn trên Trường học kết nối (Giao PHT, Vi tính theo dõi, đôn đốc).
      8/ Y tế học đường: 

- Truyền thông các biện pháp phòng, tránh dịch bệnh Sốt xuất huyết, Zika.. 
- Tăng cường kiểm tra vệ sinh môi trường và vệ sinh an toàn thực phẩm. Có biện pháp xử lý kịp thời tình trạng chưa đảm bảo vệ sinh.

- Theo dõi, giám sát tình hình dịch bệnh diễn ra trên địa bàn xã và trong nhà trường.

- Chuẩn bị hồ sơ sổ sách để tiếp đoàn kiểm tra vệ sinh an toàn thực phẩm.

      9/ Bảo vệ:

- Trực và đảm bảo ANTT 24/24.
- Chăm sóc cây xanh, cây kiểng và thảm xanh trong, ngoài nhà trường.

- Theo dõi sửa chữa bàn ghế, đèn quạt các phòng học.

       10/ Phục vụ:

- Quét dọn tổng vệ sinh tất cả các khu vực trong, ngoài nhà trường. 
- Phục vụ nước uống cho CB-GV-NV, HS.

- Sắp xếp bàn ghế, vật dụng ngăn nắp.

- Phải quét dọn các phòng trống và hành lang tầng 1,2 ít nhất 1 lần/tuần.

      11/ CSVC:

- Quy hoạch mảng cây xanh, cây kiểng trong khuôn viên nhà trường.


- Thiết kế sân khấu ngoài trời, phòng Truyền thống.

VI/ KIỂM TRA-THI ĐUA:

- Ký duyệt hồ sơ, sổ sách chuyên môn, lịch công tác. 
- Thực hiện kế hoạch KTNB tháng 11 năm 2016.
- Tiếp tục tổ chức phong trào thi đua “Dạy tốt”. 
VIII/ HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHÓA: 

- Tổ chức hoạt động lồng ghép trong tiết SHDC đầu tuần. 

- Tổ chức hoạt động trải nghiệm thực tế tại Bến Dược: thời gian: 6g45 ngày 27/11/2016, đối tượng: HS K8. Phân công: 

      + Tổ chức cho HS đăng ký: GV dạy Ngữ văn 8 (C Hạnh, C Loan).

      + Hợp đồng xe đưa HS đi: T Tam.

      + Liên hệ Bến Dược: Cô My.

      + Tổ chức đưa HS đi: PHT, GV Ngữ văn, GVCN, TPT và Đoàn viên GV. 

      + Họp triển khai kế hoạch tổ chức: 14g30 ngày 21/11/2016, tại Phòng Phát thanh, thành phần: BGH, GV Ngữ văn, GVCN K8, TPT, BTCĐ, Đoàn viên GV.

VII/ ĐOÀN THỂ:

      1/ Công đoàn:

- Vận động GV-NV thực hiện tốt cuộc vận động “Dân chủ, kỷ cương, tình thương và trách nhiệm”.

- Tiếp tục tổ chức Phong trào thi đua “Dạy tốt”.
      2/ Đoàn-Đội: 
- Tổ chức cho HS thực hiện khẩu hiệu “Mắt thấy rác, tay nhặt bỏ vào thùng rác”vào 5 phút sau tiết SHDC nhằm rèn thói quen không xả rác cho HS.

- Tổ chức luyện tập nghi thức Đội.

- Phối hợp tổ chức cho HS K8 tham gia hoạt động trải nghiệm thực tế ở Bến Dược.

      3/ Pháp chế: 
- Tuyên truyền, phổ biến Pháp luật.
      4/ BĐD CMHS: Vận động kinh phí xây dựng Phòng truyền thống và mái che.
      5/ Công tác Khuyến học: 
- Phát động Phong trào Nuôi Heo đất năm học 2016-2017.
- Vận động Hội viên thực hiện Gia đình hiếu học, Dòng họ hiếu học.

      6/ Hoạt động Văn-Thể-Mỹ-Lao:

- Ban PT-BC: Thực hiện phát thanh học đường với chủ điểm “Tôn sư, trọng đạo”.
- Tổ chức Lao động Tổng vệ sinh toàn trường.

VIII/ THỈNH THỊ, BÁO CÁO: 
- Tất cả các bộ phận (PHT, TT, đoàn thể, bộ phận văn phòng) đều phải nộp báo cáo sơ kết tuần vào cuối BC thứ sáu hàng tuần, sơ kết tháng trước ngày thứ tư của tuần thứ tư hàng tháng.
HIỆU TRƯỞNG

   Nơi nhận:

   - Niêm yết tại P GV;

   - Lưu: TKHĐ, VT.
                                                                                           Võ Ngọc Tân
